
 
 

 
 

 

 

 

 

 
คู่มือการจัดการระบบสมาชิก  

และ ระบบแจ้งขอบัญชีผู้ใช้งาน ในระบบ CIS 

(CIS - CHANNAKORN ENGINEERING INTERNAL SYSTEM) 
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เลือกเมนู ตามภาพด้านล่าง 

 
รูปภาพ แสดงการเลือกเมนู ระบบสมาชิก 

 



4 
 

 

ระบบสมาชิก 
1. ระบบสมาชิก 

เลือกเมนู ตามภาพด้านล่าง 

 
 

จากนั้นระบบจะแสดงหน้า รายชื่อสมาชิก 
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1.1 การค้นหา  

ระบบสามารถเลือก fitter ข้อมูลตามภาพด้านล่าง เมื่อเลือก fitter ข้อมูลแล้วให้กดปุ่ม “ค้นหา” 

 
 

 ในหน้านี้ระบบจะแสดงจ านวนรายการ และ ปุ่มในเลือกหน้า 
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1.2 การเพิ่ม 

1.2.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม  

1.2.2 ระบบแสดงแบบฟอร์มให้กรอกตามภาพด้านล่าง จากนั้นกดปุ่มบันทึก  
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1.3 การเรียกดู 

1.3.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม   

1.3.2 ระบบจะแสดงข้อมูลที่เรียกดูตามภาพด้านล่าง 
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1.4 การก าหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน 

1.4.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม    

1.4.2 ระบบจะแสดงแบบฟอร์มการก าหนดสิทธิ์ ในหน้านี้ระบบจะแสดงสิทธิ์แบ่งออกเป็น 2 ประเภท  

- สิทธิ์ในการเข้าถึงเมนนูั้น ๆ จะเป็นตัวอักษรสีเขียว (หากเมนูนั้น ๆ ก าหนดสิทธิ์ให้ถึงได้ทุกคนจะไม่

แสดงรายชื่อสิทธิ์) 

- สิทธิ์ที่ก าหนดเอง เช่น สิทธิ์ที่ก าหนดให้ เพ่ิม – สมาชิก , สิทธิ์เจ้าหน้าที่ IT  

1.4.3 หากต้องการให้ผู้ใช้งานเข้าถึงสิทธิ์ ให้ท าเครื่องหมาย         ที่หน้าสิทธิ์นั้น ๆ 

1.4.4 หากไม่ต้องการให้เข้าถึงสิทธิ์ให้น าเครื่องหมายถูกออกให้เป็นช่องเปล่า         ที่หน้าสิทธิน์ั้น ๆ 

1.4.5 จากนั้นกดปุ่ม  

 

 
รูปภาพ แสดงตัวอย่างการก าหนดสิทธิ์ 
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1.5 การแก้ไข 

1.5.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม  

1.5.2 ระบบแสดงแบบฟอร์มให้กรอกตามภาพด้านล่าง จากนั้นกดปุ่มบันทึก  
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1.6 การลบ 

1.6.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม   

1.6.2 ระบบจะแสดงตามภาพด้านล่างจากนั้นคลิ๊กท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 
 

1.7 การเคลียร์ค่าผู้ใช้ออกจากระบบ 

 
 

 

1.7.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม  

 

 

1.7.2 ระบบจะแสดงตามภาพด้านล่างจากนั้นคลิ๊กท่ีปุ่ม “ตกลง” จากผู้ใช้จะออกจากระบบทันท ี
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ระบบแจ้งขอบัญชผีู้ใช้งาน 

 
2. ระบบแจ้งขอบัญชีผู้ใช้งาน 

จากที่ผู้ใช้งานได้ขอบัญชีผู้ใช้งานเพ่ือเข้าสู่ระบบ ที่หน้า Login ระบบจะแจ้งเตือนผ่าน Line และน าข้อมูลมาแสดงใน 

“ระบบแจ้งขอบัญชีผู้ใช้งาน”  

เลือกเมนู ตามภาพด้านล่าง 

 
 

 จากนั้นระบบจะแสดงรายการแจ้งขอบัญชีผู้ใช้งาน 
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2.1 การค้นหา 

ระบบสามารถเลือก fitter ข้อมูลตามภาพด้านล่าง เมื่อเลือก fitter ข้อมูลแล้วให้กดปุ่ม “ค้นหา” 

 
 

 ในหน้านี้ระบบจะแสดงจ านวนรายการ และ ปุ่มในเลือกหน้า 
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2.2 การเพิ่มบัญชีผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบ 

2.2.1 คลิ๊กที่ปุ่มตามรูปด้านล่าง 

 
 

2.2.2 จากนั้นระบบจะเข้าสู่หน้า “เพ่ิมสมาชิก” และจะน าข้อมูลที่แจ้งมาไปแสดงในข้อมูลให้อัตโนมัติ ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง หลังจากกรอกข้อมูลครบแล้ว หากตั้งการ

แจ้งบัญชีผู้ใช้งานทาง Email ให้ท าเครื่องหมายถูก                                                            จากนั้นคลิ๊กท่ีปุ่ม  “บันทึกข้อมูล”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14 
 

 

  หลังจากบันทึกข้อมูลแล้วระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น “เพ่ิมเข้าระบบแล้ว”  

 
 

2.3 การเปลี่ยนสถานะ 

2.3.1 หากต้องการเปลี่ยนสถานะให้คลิ๊กท่ีสถานะนั้น ๆ  

 
2.3.2 ระบบจะแสดงตามภาพด้านล่างจากนั้นคลิ๊กท่ีปุ่ม “ตกลง” 

  * หมายเหตุ  

- หากสถานะเป็น เพ่ิมเข้าระบบแล้ว หากกดเปลี่ยนสถานะ ระบบเปลี่ยนสถานะเป็น ยังไม่เพ่ิมเข้าระบบ 

- หากสถานะเป็น ยังไม่เพ่ิมเข้าระบบหากกดเปลี่ยนสถานะ ระบบเปลี่ยนสถานะเป็น เพ่ิมเข้าระบบแล้ว 
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2.4 การลบ 

2.4.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม   

2.4.2 ระบบจะแสดงตามภาพด้านล่างจากนั้นคลิ๊กท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 


