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การใช้งานเบื้องต้น 

1. เข้าสู่เว็บหลักที่ล้ิงก์ https://channakorn.co.th/2018/   

2. จากนั้นคล๊ิกที่  “Staff Login” ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง 

 

 

https://channakorn.co.th/2018/
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3. เมื่อคล๊ิกเข้ามาแลว้ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้ Login ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง จากนั้นกรอก Username และ Password และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

  

**หมายเหตุ** 

- กรณีไม่มี Username และ Password ให้คล๊ิกที่   
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4. จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอร์ม ให้กรอกขอ้มูลเพ่ือแจ้งขอบัญชีผู้ใช้งาน ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จให้กดปุ่ม “บันทึก” หลังจากนั้นจะ

มีเจ้าหน้าตรวจสอบข้อมูลและจะส่ง Username และ Password ให้ทาง E-mail ที่ท่านกรอก 
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5. เมื่อ Login เข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะพบกับหน้าแรก เลือกเมนู ตามภาพด้านล่าง 

 

รูปภาพ แสดงการเลือกเมนู 
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1. การใช้งาน เมนูแจ้งขออนุมัติถ่ายท านอกสถานท่ี 

1.1 ข้ันตอนการท างาน 

1. ผู้ใช้งานแจ้งขออนุมัติถ่ายท านอกสถานที่ในระบบ  (หากบุคคลที่ถ่ายท ามีตารางงานแล้ว

ระบบจะไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้) 

2. ระบบแจ้งข้อมูลผ่าน Line กลุ่ม IT – Multimedia 

3. เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว หน้าปฏิทินการถ่ายท านอกสถานที่ จะแสดงข้อมูลที่แจ้ง

และสถานะเป็น “รออนุมัติ” 

4. ผู้มสิีทธิ์อนุมัติถ่ายท านอกสถานที่ เข้ามาอนุมตใินระบบ จากนั้นระบบจะแจ้งผลการอนุมัติ

ไปยังผู้แจ้งผ่านทางอีเมลล์ (กรณีที่ผู้แจ้งกรอกอีเมลล์) 

หากอนุมัติ  

a. หน้าปฏิทินการถ่ายท านอกสถานที่ จะแสดงข้อมูลที่แจ้ง และจะลบสถานะ “รอ

อนุมัติ” ออก 

b. ระบบจะน าข้อมูลที่ผู้ใช้งานแจ้งมา ไปบันทึกใน “ระบบงานบันทึกการท างาน” 

ของบุคคลที่มีรายชื่อถ่ายท า 

c. ระบบจะแจ้งข้อมูลการถ่ายท าผ่าน Line กลุ่ม IT – Multimedia 

หากไม่อนุมติ  

a. หน้าปฏิทินการถ่ายท านอกสถานที่ จะไม่แสดงข้อมูลที่แจ้ง 
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1.2 การดูตารางการถ่ายท า 

เลือกเมน ูตามภาพด้านล่าง 

 

ระบบจะแสดงหน้า “ปฏิทินการถ่ายท านอกสถานที่” หากต้องการดูลายละเอียดให้คล๊ิกที่ปุ่ม 

ตามภาพด้านล่าง 
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จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียด ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง
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1.3 การแจ้งขออนุมัติ 

เลือกเมนู ตามภาพด้านล่าง 

 

 

ระบบจะแสดงหน้า “รายการแจ้งขออนุมัติถ่ายท านอกสถานที่”  จากนั้นคล๊ิกที่ปุ่ม “แจ้งขออนุมัติ” ตามภาพด้านล่าง 
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ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้กรอกข้อมูล จากนั้นกดปุ่ม “บันทกึ” ตามภาพด้านล่าง 

 

หลังจากบันทึกข้อมูลระบบจะเปล่ียนสถานะเป็น  
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1.4 การอนุมัติ 

หน้า “รายการแจ้งขออนุมัติถ่ายท านอกสถานที่”  จากนั้นคล๊ิกที่ปุ่ม ตามภาพด้านล่าง 

 
 

ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้ท ารายการ จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” ตามภาพด้านล่าง 

 
**หมายเหตุ หากไม่อนุมัติกรุณากรอกเหตุผล 

หลังจากบันทึกข้อมูลระบบจะเปล่ียนสถานะเป็น  
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1.5 การดู 

หน้า “รายการแจ้งขออนุมัติถ่ายท านอกสถานที่”  จากนั้นคล๊ิกที่ปุ่ม ตามภาพด้านล่าง 

 
ระบบจะแสดงรายละเอียด 
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1.6 การ Print PDF 

หน้า “รายการแจ้งขออนุมัติถ่ายท านอกสถานที่” จากนั้นคล๊ิกที่ปุ่ม ตามภาพด้านล่าง ระบบ

ดาวน์โหลดไฟล์ pdf  
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1.7 การแก้ไข 

หน้า “รายการแจ้งขออนุมัติถ่ายท านอกสถานที่” จากนั้นคล๊ิกที่ปุ่ม ตามภาพด้านล่าง 

 
ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้กรอกข้อมูล จากนั้นกดปุ่ม “บันทกึ” ตามภาพด้านล่าง 
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1.8 การยกเลิก 

หน้า “รายการแจ้งขออนุมัติถ่ายท านอกสถานที่” จากนั้นคล๊ิกที่ปุ่ม ตามภาพด้านล่าง 

 
ระบบจะแสดงตามภาพด้านล่าง จากนั้นคล๊ิกที่ปุ่ม “ตกลง” 

 
 

ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้กรอกเหตุผล ตามภาพด้านล่าง จากนั้นคล๊ิกที่ปุ่ม “ตกลง”  

  
  

หลังจากบันทึกข้อมูลระบบจะเปล่ียนสถานะเป็น  
 

 

 

 

 


