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1. ติดตั้งโปรแกรม 

1.1. เข้าไปที่เว็บไซต์ https://zoom.us/download คลิ๊กที่ หมายเลข 1 เพ่ือดาวน์โหลด เมื่อดาวน์โหลดเสร็จ

สิ้นแล้วให้คลิ๊กที่ หมายเลข 2 เพ่ือเริ่มต้นการติดตั้ง 

 

1.2 คลิ๊กท่ี “Run” 

 

 

https://zoom.us/download
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1.3 รอโปรแกรมติดตั้งจนครบ 100 เปอร์เซ็นต์ 

 
 

1.4 เมื่อติดตั้งโปรแกรมเรียบร้อยแล้วจะได้หน้าจอดังรูป 
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2. การเข้าสู่โปรแกรม 

2.1. ดับเบ้ิลคล๊ิกท่ีไอคอน บนหน้าจอ 

  
 

**หากไม่พบไอคอนบนหน้าจอ ให้คลิ๊กที่   หรือ  ที่ซ้ายมือด้านล่างของหน้าจอคอมพิวเตอร์ ให้

พิมพ์คำว่า “zoom” ลงในช่องค้นหา  

  หรือ   

 

เมื่อค้นหาโปรแกรมพบแล้วให้ดับเบิ้ลคลิ๊กท่ีไอคอน 
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2.2 จากนั้นจะได้หน้าจอดังรูป 
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3. สมัครบัญชีผู้ใช้งานใหม่ 

3.1. เข้าสู่โปรแกรม (หัวข้อที่ 2)  จะได้หน้าจอดังรูปให้คลิ๊กท่ี “Sign In” 

 

 

3.2. จากนั้นจะได้หน้าจอดังรูปให้คลิ๊กท่ี “Sign Up Free” 
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3.3. จะได้หน้าจอดังรูปให้ท่านกรอกอีเมลล์ที่ต้องการใช้สมัครลงในช่อง หมายเลข 1 จากนั้นคลิ๊กที่ หมายเลข 2 

Tips แนะนำให้เข้าใช้งานผ่านทาง Gmail เพ่ือความสะดวกในการใช้งาน 

- หากต้องการสมัครด้วยบัญชี Gmail ให้คลิ๊กท่ี “Sign in with Google”  

- หากต้องการสมัครด้วยบัญชี Facebook ให้คลิ๊กท่ี “Sign in with Facebook”   

 

3.4. ระบบจะให้ยืนยันการ reCAPTCHA ตามตัวอย่างในรูป หลังจาก reCAPTCHA แล้วให้คลิ๊กที่ VERIFY  
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3.5. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป เพ่ือแจ้งว่าได้ส่งลิ้งก์ให้ยืนยันตัวตนทางอีเมลล์ ให้ท่านตรวจสอบอีเมลล์

ของท่านหากไม่ได้รับลิ้งก์ให้คลิ๊กที่ “Resend another email”    

 
 

3.6. เมื่อท่านได้รับลิ้งก์ทางอีเมลล์ของท่านแล้วให้คลิ๊กที่ หมายเลข 1 หากไม่สามารถคลิ๊กท่ี หมายเลข 1 ได้ ให้

คัดลอกลิ้งก์ท่ี หมายเลข 2 ไปเปิดในบราวเซอร์ 
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3.7 จากนั้นได้หน้าจอดังรูปให้ท่านกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย จากนั้นคลิ๊กท่ี “Continue”  

หมายเหตุ เงื่อนไขของการกรอกรหัสผ่าน 

• กรอกอย่างน้อย 8 ตัวอักษร 

• มีตัวอักษร a-z อย่างน้อย 1 ตัวอักษร 

• มีตัวเลข 0-9 อย่างน้อย 1 ตัวเลข 

• จะต้องมีตัวอักษรภาษาอังกฤษทั้งตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็ก 
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3.8 จะได้หน้าจอดังภาพให้คลิ๊กที่ “Skip the step” 

 
 

3.9 จะได้หน้าจอดังภาพ ถือว่าเสร็จสิ้นขั้นตอนการสมัคร ท่านสามารถนำอีเมลล์และรหัสผ่านที่ท่านสมัคร ไปใช้ใน

การเข้าสู่ระบบในขั้นตอนต่อไป 
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4. เข้าสู่ระบบ 

4.1. เข้าสู่โปรแกรม (หัวข้อที่ 2)  จะได้หน้าจอดังรูปให้คลิ๊กท่ี “Sign In” 

 

 

4.2. จากนั้นจะได้หน้าจอดังรูป ให้กรอกอีเมลล์และรหัสผ่านที่ท่านสมัครไว้  (หัวข้อที่ 3) จากนั้นคลิ๊กที่ “Sign 

In”  

- หากต้องการเข้าสู่ระบบด้วยบัญชี Gmail ให้คลิ๊กท่ี “Sign in with Google”  

- หากต้องการเข้าสู่ระบบด้วยบัญชี Facebook ให้คลิ๊กท่ี “Sign in with Facebook”   
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4.3 จะได้หน้าจอดังภาพ ถือว่าเสร็จสิ้นขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 
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5. การสร้างห้องประชุม 

5.1. เข้าสูร่ะบบ (หัวข้อ 4) จะได้หน้าจอดังภาพให้คลิ๊กที่ไอคอน “New Meeting” 

 
 

การใช้งานโปรแกรม สามารถเป็น “เจ้าของห้องประชุม” ได้ 40 นาที ต่อการประชุม พอครบ 40 นาทีท่าน

สามารถสร้างห้องใหม่ได้ หากท่านต้องการประชุมได้ไม่จำกัดเวลาท่านสามารถชำระเงินผ่านทางระบบของ

โปรแกรม 

 

5.2. จะเข้าสู่หน้าจอประชุมดังรูป คลิ๊กท่ี “Join With Computer Audio”  จากนั้นเชิญท่านอ่ืนเข้าประชุม คลิ๊ก

ที ่หมายเลข 1  
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5.3. จะปรากฏหน้าจอดังรูป สามารถเชิญท่านอื่นเข้าร่วมประชุมได้หลากหลายทางเลือก  

โดยทางเลือกที่แนะนำมีวิธีดังนี้ 

5.3.1 ให้คลิ๊กท่ี “Copy Invitation” คือ การคัดลอกข้อมูลที่จะเชิญท่านอ่ืนเข้าร่วมประชุม 

 
 

5.3.2 เมื่อนำไปวาง จะได้ข้อมูลดังรูป ในส่วนนี้ท่านสามารถนำข้อมูลนี้เชิญท่านอ่ืนเข้าร่วมประชุม ผ่านทาง

ช่องทางอ่ืน ๆ เช่น Line Email เป็นต้น ถือว่าเสร็จสิ้นการเชิญ 
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6. การเข้าร่วมประชุม 

6.1. เข้าสู่โปรแกรม (หัวข้อที่ 2)  จะได้หน้าจอดังรูปให้คลิ๊กท่ี “Join” 

 
 

6.2. หมายเลข 1 กรอกหมายเลขห้องซึ่งได้จากผู้ที่เป็นเจ้าของห้องประชุม หมายเลข 2 กรอกชื่อที่จะแสดงให้

ผู้เข้าร่วมประชุมท่านอ่ืนทราบ เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิ๊กท่ี หมายเลข 3  
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6.3. หมายเลข 1 กรอกรหัสผ่านห้องซึ่งได้จากผู้ที่เป็นเจ้าของห้องประชุม เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิ๊กที่ 

หมายเลข 2 

 

6.4. คลิ๊กท่ี “Join with Video” 

  
 

6.5. คลิ๊กท่ี “Join with Computer Audio” 
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6.6. จะเข้าสู่ห้องประชุมดังรูป  
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7. การใช้งาน 

7.1. สามารถเลือกรูปแบบการแสดงหน้าจอประชุมได้ 2 แบบคือ ผู้พูดหน้าจอใหญ่ หรือหน้าจอเท่ากันทุกคน โดย

การคลิ๊กที่ไอคอน ดังรูป 

 
 

 
 

7.2. สามารถปิด หรือเปิดเสียงไมค์ โดยการคลิ๊กท่ีไอคอน ดังรูป 

 
 

7.3. สามารถปิด หรือเปิดภาพวิดีโอ โดยการคลิ๊กที่ไอคอน ดังรูป 
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7.4. สามารถแชร์งานอ่ืนที่เปิดอยู่ในเครื่องคอมพิวเตอร์ในหน้าจอ เช่น เลือกไฟล์นำเสนองาน (PowerPoint) โดย

การคลิ๊กที่ไอคอน ดังรูป 

 
 

 
 

ทางฝั่งผู้แชร์ 
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ทางฝั่งผู้รับ 

 
 

คลิ๊กท่ี “New Share” เพ่ือเปลี่ยนไฟล์ที่จะแชร์ 

 
 

คลิ๊กท่ี “Stop Share” เพ่ือยกเลิกแชร์ไฟล์ 

 
 

 

7.5. สามารถบันทึกและหยุดบันทึกการประชุม โดยการคลิ๊กที่ไอคอน ดังรูป จะได้เป็นไฟล์ นามสกุล .mp4 

หลังจากจบการประชุม 
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7.6. จบการประชุมโดยการคลิ๊กที่ไอคอน ดังรูป แล้วคลิ๊กท่ี “End Meeting for All”  

 
 

 
 

 

7.7. ผู้เข้าร่วมประชุมออกจากการประชุมโดยการคลิ๊กท่ีไอคอน ดังรูป แล้วคลิ๊กท่ี “Leave Meeting”  

 
 

 


