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1. ขั้นตอนการทำงาน 

ขั้นตอนที่ 1 เจ้าหน้าที่ธุรการเพ่ิมโครงการ และเพ่ิมรหัสชิ้นงานใหม่ 

ขั้นตอนที่ 2 ผู้ปฏิบัติ ดำเนินการกรอกแบบฟอร์มที่ฝ่ายธุรการได้ตั้งค่าไว้ (ตามแบบฟอร์มต่าง ๆ) หากผู้ปฏิบัติ กรอก

ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะ “รออนุมัติ”  

ขั้นตอนที่ 3 ผู้อนุมัติ ต้องดำเนินการอนุมัติ หากอนุมัตขิ้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะ “รอ QC/QA 

อนุมัติ”  

ขั้นตอนที่ 4 เจ้าหน้าที่ QC/QA ต้องดำเนินการอนุมัต ิหากเจ้าหน้าที่ QC/QA  อนุมัติข้อมูล เรียบร้อยแล้ว ระบบจะ

แสดงสถานะ “เสร็จสิ้น”  

**ระบบจะแจ้งเตือนแบบฟอร์มที่ยังไม่กรอกข้อมูล/อนุมัติ ผ่านทางแอพพลิเคชั่น Line เวลา 09.00 ของทุกวัน 

 

2. สิทธิ์การเข้าถึง 

ชื่อสิทธิ์ อธิบายการเข้าถึง 
สิทธิ์ – เจ้าหน้าที่ธุรการ สามารถตั้งค่าโครงการและเพ่ิมรหัสชิ้นงาน 

สิทธิ์ - ผู้ปฏิบัต ิ สามารถกรอกและแก้ไข (ไม่สามารถแก้ไขรหัสชิ้นงานที่กรอกแล้ว 
โดยไม่ใช่ชื่อของตนเอง) ข้อมูลรหัสชิ้นงาน ตามแบบฟอร์มต่าง ๆ 

ผู้อนุมัติ สามารถอนุมัติรหัสชิ้นงาน ตามแบบฟอร์มต่าง ๆ ที่มีสถานะ  
“รออนุมัติ” 

ผู้อนุมัติ (QC/QA) สามารถอนุมัติรหัสชิ้นงาน ตามแบบฟอร์มต่าง ๆ ที่มีสถานะ  
“รอ QC/QA อนุมัติ” 

ผู้ที่มีสิทธิ์แก้ไขข้อมูลรหัสชิ้นงานที่ทุก
กรณี 

สามารถกรอกและแก้ไข (แก้ไขได้ทุกกรณี) ข้อมูลรหัสชิ้นงาน ตาม
แบบฟอร์มต่าง ๆ 
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3. การใช้งานระบบ 

เลือกเมนู ตามภาพด้านล่าง  

        
รูปภาพ แสดงการเลือกเมนู 
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➢ การตั้งค่าโครงการ เลือกเมนู ตามภาพด้านล่าง 
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➢ การเพิ่ม – โครงการ  

ขั้นตอนที่ 1 คลิ๊กท่ีปุ่ม     

ขั้นตอนที่ 2 ระบบแสดงแบบฟอร์มกรอกข้อมูล  

 
 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิ๊กท่ีปุ่ม  
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➢ การแก้ไข – โครงการ 

ขั้นตอนที่ 1 คลิ๊กท่ีปุ่ม     

 
 

ขั้นตอนที่ 2 ระบบแสดงแบบฟอร์มกรอกข้อมูล  

 
 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิ๊กท่ีปุ่ม  
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➢ การลบ – โครงการ 

ขั้นตอนที่ 1 คลิ๊กทีปุ่่ม หน้าโครงการที่ต้องการลบ  

 
 

 

ขั้นตอนที่ 2 ยืนยันการลบ 
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➢ การจัดการรหัสช้ินงาน 

คลิ๊กท่ีปุ่ม จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารหัสชิ้นงาน 

 
 

จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารหัสชิ้นงาน 

 
 

▪ การนำเข้า - รหัสชิ้นงาน โดยไฟล์ Excel 

ขั้นตอนที่ 1 คลิ๊กท่ีปุ่ม  

ขั้นตอนที่ 2 ระบบแสดงแบบฟอร์มการนำเข้า 

  
 

ขั้นตอนที่ 3 อัพโหลดไฟล์ Excel 

ขั้นตอนที่ 4 คลิ๊กท่ีปุ่ม  
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▪ การเพิ่ม – รหัสชิ้นงาน 

ขั้นตอนที่ 1 คลิ๊กท่ีปุ่ม   

ขั้นตอนที่ 2 ระบบแสดงแบบฟอร์มให้กรอกข้อมูล 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 คลิ๊กท่ีปุ่ม   

 

 

▪ การลบ – รหัสชิ้นงาน 

ขั้นตอนที่ 1 คลิ๊กท่ีปุ่ม ลบ หลังรหัสชิ้นงานที่ต้องการลบ 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 ยืนยันการลบ 
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▪ การเพิ่ม – จำนวนรหัสชิ้นงาน 

ขั้นตอนที่ 1 คลิ๊กปุ่ม เพ่ิม  หลังรหัสชิ้นงานที่ต้องการเพิ่มจำนวน 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 กรอกลำดับชิ้นงานที่ต้องการเพ่ิม 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 คลิ๊กท่ีปุ่ม   

 

 

▪ การลบ - จำนวนรหัสชิ้นงาน  

ขั้นตอนที่ 1 คลิ๊กท่ีปุ่ม ลบ หลังลำดับชิ้นงานที่ต้องการลบ 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 ยืนยันการลบ 
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➢ การทำรายการแบบฟอร์ม 

เลือกแบบฟอร์มที่ต้องการทำรายการ 
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คลิ๊กท่ีปุ่ม  เพ่ือ ดู/กรอกข้อมูล/อนุมัติ/QC/QA อนุมัติ 

คลิ๊กท่ีปุ่ม  เพ่ือ Export ไฟล์ Excel 
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➢ กรอกข้อมูล/แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนที่ 1 คลิ๊กทีร่หัสชิ้นงาน  

 
 

ขั้นตอนที่ 2 ระบบแสดงฟอร์มการกรอกข้อมูล 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 คลิ๊กท่ีปุ่ม   เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิ๊กท่ีปุ่ม  

- ผลการตรวจสอบ “ผ่าน” ทุกกรณี ระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น “รออนุมัต”ิ 

- ผลการตรวจสอบ “ไมผ่่าน” ระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น “อยู่ระหว่างดำเนินการ” 

 

**การแก้ไขข้อมูล ไม่สามารถแก้ไขรหัสชิ้นงาน ทีผู่้ปฏิบัติไม่ใช่ชื่อของตนเอง ยกเว้น ผู้มีสิทธิ “ผู้ที่มีสิทธิ์แก้ไขข้อมูล

รหัสชิ้นงานที่ทุกกรณ”ี  
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➢ อนุมัติ 

ขั้นตอนที่ 1 เลือกรหัสชิ้นงานที่มีสถานะ “รออนุมัติ”  

 
 

ขั้นตอนที่ 2 เมื่อเลือกรหัสชิ้นงานที่ต้องการอนมัติแล้ว คลิ๊กที่ปุ่ม “อนุมัต”ิ ระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น “รอ QC/QA 

อนุมัต”ิ 

 
 

 

➢ QC/QA อนุมัติ 

ขั้นตอนที่ 1 เลือกรหัสชิ้นงานที่มีสถานะ “รอ QC/QA อนุมัติ ”  

 
 

 

ขั้นตอนที่ 2 เมื่อเลือกรหัสชิ้นงานที่ต้องการอนมัติแล้ว คลิ๊กที่ปุ่ม “อนุมัต”ิ ระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น “รอ QC/QA 

อนุมัต”ิ 
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➢ การเรียกดูรายงาน เลือกเมนู ตามภาพด้านล่าง 

                  
 

  

 


