
 

 

 

 

 
คู่มือการใช้งานเมนู - พนักงาน 

(CIS - CHANNAKORN ENGINEERING INTERNAL SYSTEM) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



สารบัญ 

 เร่ือง หน้า 

1. การเข้าโปรแกรม 1 

2. การจัดการ - ข้อมูลพนักงาน/ข้อมูลการอบรม 2 

2.1 เพิ่ม - ข้อมูลพนักงานใหม่  3 

2.2 ดาวน์โหลด QR Code 4 

2.3 ดู - ข้อมูลพนักงาน 5 

2.4 แก้ไข - ข้อมลูพนักงาน 6 

2.5 ลบ - ข้อมูลพนักงาน 7 

2.6 ดู - ข้อมูลการอบรม 8 

2.7 แกไ้ข - ข้อมูลการอบรม 9 

3. ตรวจสอบประวัติการเข้า - ออก 10 

4. การจัดการ - หลักสูตรการอบรม 11 

4.1 เพิ่ม - หลักสูตรการอบรม  12 

4.2 แก้ไข - หลักสูตรการอบรม 13 

4.3 ลบ - หลักสูตรการอบรม 14 

5. การจัดการ - เคร่ืองสแกน 15 

5.1 เพิ่ม - เครื่องสแกน  16 

5.2 แก้ไข - เครื่องสแกน 17 

5.3 ลบ - เครื่องสแกน 18 

 

 



1 
 

1. การใช้งานระบบ 

เลือกเมนู ตามภาพด้านล่าง       

 
รูปภาพ แสดงการเลือกเมนู  
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2. การจัดการ - ข้อมูลพนักงาน/ข้อมูลการอบรม 

หลังจากเลือกเมนู “พนักงาน” ในหน้าแรกแล้ว ให้เลือกเมนู จัดการข้อมูล ข้อมูลพนักงาน  
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2.1 เพิ่ม - ข้อมูลพนักงานใหม่    

2.1.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 
 

2.1.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “บันทึก”  
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2.2 ดาวน์โหลด QR Code 

2.2.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “QR CODE” หน้ารายการท่ีต้องการดาวน์โหลด QR Code 

 
 

2.2.2 จากนั้นระบบจะแสดง QR CODE ให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “ดาวน์โหลด QR CODE”  
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2.3 ดู - ข้อมูลพนักงาน 

2.3.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “ดู - ข้อมูลพนักงาน” หน้ารายการท่ีต้องการดู 

 
 

2.3.2 จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูล 
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2.4 แก้ไข - ข้อมูลพนักงาน 

2.4.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “แกไ้ข - ข้อมูลพนักงาน” หน้ารายการท่ีต้องการแก้ไข 

 
 

2.4.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “บันทึก”  
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2.5 ลบ - ข้อมูลพนักงาน  

2.5.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “ลบ - ข้อมูลพนักงาน” หน้ารายการท่ีต้องการลบ 

 
 

2.5.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการลบ  ให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 
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2.6 ดู - ข้อมูลการอบรม  

2.6.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “ดู - ข้อมูลการอบรม” หน้ารายการท่ีต้องการดู

 
 

2.6.2 จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูล 
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2.7 แก้ไข - ข้อมูลการอบรม  

2.7.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “แก้ไข - ข้อมูลการอบรม” หน้ารายการท่ีต้องการแก้ไข

 
  

2.7.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอทำรายการ เมื่อทำรายการเสร็จข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “บันทึก”  

**อธิบายเพิ่มเติม หากมีการอบรมในหัวข้อใด ให้ทำการติ๊กเครื่องหมาย ✓ และกรอกวันท่ีเข้ารับการอบรม 

ในหัวข้อนั้น หรือหากต้องการลบหัวข้ออบรมนั้น ให้นำเครื่องหมาย ✓ ออก 
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3. ตรวจสอบประวัติการเข้า - ออก 

หลังจากเลือกเมนู “พนักงาน” ในหน้าแรกแล้ว ให้เลือกเมนู จัดการข้อมูล ข้อมูลพนักงาน 

 
 

สามารถ Filter เพื่อค้นหาข้อมูล 
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4. การจัดการ - หลักสูตรการอบรม 

หลังจากเลือกเมนู “พนักงาน” ในหน้าแรกแล้ว ให้เลือกเมนู ต้ังค่า หลักสูตรการอบรม 

 
 

 

 

 

 



12 
 

4.1 เพิ่ม - หลักสูตรการอบรม 

4.1.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล”

 
 

4.1.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 
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4.2 แก้ไข - หลักสูตรการอบรม 

4.2.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” หน้ารายการท่ีต้องการแก้ไข 

 
 

4.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 
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4.3 ลบ - หลักสูตรการอบรม 

4.3.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “ลบ” หน้ารายการท่ีต้องการลบ 

 
 

4.3.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอยนืยันการลบ  ให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 
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5. การจัดการ - เคร่ืองสแกน 

หลังจากเลือกเมนู “พนักงาน” ในหน้าแรกแล้ว ให้เลือกเมนู ต้ังค่า เคร่ืองสแกน  
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5.1 เพิ่ม - เคร่ืองสแกน 

5.1.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 
 

5.1.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 
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5.2 แก้ไข - เคร่ืองสแกน 

5.2.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” หน้ารายการท่ีต้องการแก้ไข 

 
 

 

5.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 
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5.3 ลบ - เคร่ืองสแกน 

 

5.3.1 คล๊ิกท่ีปุ่ม “ลบ” หน้ารายการท่ีต้องการลบ 

 
 

5.3.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอยนืยันการลบ  ให้คล๊ิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 


