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การใช้งานเบื้องต้น 

1. เข้าสู่เว็บหลักท่ีลิ้งก์ https://channakorn.co.th/2018/   

2. จากนั้นคลิ๊กที่  “Staff Login” ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง 

 

 

https://channakorn.co.th/2018/
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3. เมื่อคลิ๊กเข้ามาแล้วระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้ Login ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง จากนั้นกรอก Username และ Password และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

  

**หมายเหตุ** 

- กรณีไม่มี Username และ Password ให้คล๊ิกที่   
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4. จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอร์ม ให้กรอกข้อมูลเพ่ือแจ้งขอบัญชีผู้ใช้งาน ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จให้กดปุ่ม “บันทึก” หลังจากนั้นจะ

มีเจ้าหน้าตรวจสอบข้อมูลและจะส่ง Username และ Password ให้ทาง E-mail ท่ีท่านกรอก 
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5. เมื่อ Login เข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะพบกับหน้าแรก เลือกเมนู ตามภาพด้านล่าง 

 

รูปภาพ แสดงการเลือกเมนู 

 

 



5 
 

1. ขั้นตอนการท างาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมต้น 

ออก CAR/PAR 

ระบบส่งอีเมลล์แจ้งไปยังเจ้าหน้าที่ ISO พร้อมเปลี่ยนสถานะ
เอกสารเป็น “รอจนท. ISO ออกหมายเลข CAR/PAR” 

เจ้าหน้าที่ ISO ออกหมายเลข CAR/PAR 

ระบบตรวจสอบว่า
ผู้ได้รับ CAR/PAR 
มีอีเมลล์หรือไม่ ? 

มี 

ไม่มี 

ระบบเปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “รอผู้ได้รับ CAR/PAR ตอบกลับ” 

ผู้ได้รับ CAR/PAR รับทราบ และด าเนินการตอบ สาเหตุ/การแก้ไข/
การป้องกัน พร้อมทั้งระบุผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติ 

ผู้ตรวจสอบรับทราบ (หากข้อมูลไม่ถูกต้องสามารถแก้ไขได้) 

ผู้อนุมัติรับทราบ (หากข้อมูลไม่ถูกต้องสามารถแก้ไขได้) 

ระบบส่งอีเมลล์แจ้งไปยังผู้ได้รับ CAR/PAR 

A B 
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ระบบตรวจสอบว่า ผู้ได้รับ CAR/PAR 
/ผู้ตรวจสอบ/ผู้อนุมัติ รับทราบครบ

ทุกรายชื่อแล้วหรือไม่ ? 

รับทราบครบทุกรายชื่อ 

 

ยังรับทราบ 
ไม่ครบ 

ระบบเปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “รอผู้ออก CAR/PAR ตรวจสอบ” 

ผู้ออก CAR 
พิจารณา 

ยอมรับ 

ไม่ยอมรับ 

เจ้าหน้าที่ ISO ตรวจสอบเอกสาร ระบบเปลี่ยนสถานเอกสาร
เป็น “เอกสารเรียบร้อยแล้ว” 

ระบบเปลี่ยนสถานเอกสารเป็น “รอจนท. ISO ตรวจสอบเอกสาร” 

ระบบตรวจสอบว่า
ผู้ออก CAR/PAR 
มีอีเมลล์หรือไม่ ? 

มี 

ไม่มี 

ระบบส่งอีเมลล์แจ้งไปยังผู้ออก CAR/PAR 

สิ้นสุด 

B A 
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2. วิธีการใช้งาน เมนูใบขอให้ด าเนินการแก้ไขและป้องกัน  

2.1. การใช้งานปุ่มต่าง ๆ 

ปุ่ม   คือปุ่มดูข้อมูล เมื่อคลิ๊กท่ีปุ่มระบบจะแสดงรายละเอียด 

ปุ่ม  คือปุ่มแก้ไขข้อมูล เมื่อคลิ๊กท่ีปุ่มระบบจะแสดงแบบฟอร์มการแก้ไข 

ปุ่ม  คือปุ่ม Export PDF เมื่อคลิ๊กท่ีปุ่มระบบดาวน์โหลดไฟล์ PDF 

ปุ่ม  คือปุ่มยกเลิก เมื่อคลิ๊กที่ปุ่มระบบจะแสดงแบบฟอร์มการยกเลิกเอกสาร 
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2.2. วิธีการออก CAR/PAR 

2.2.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง 
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2.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอร์มการออก CAR/PAR ให้ท าการกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย (หมายเลข 1-3 คือข้อมูลที่จ าเป็นต้องกรอก) จากนั้นคลิ๊ก

ท่ีปุ่ม    ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง 

  

2.2.3 หลังจากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะขึ้นสถานะเอกสารเป็น และจะส่งอีเมลล์แจ้งไปยังเจ้าหน้าท่ี ISO 

ให้ด าเนินการออกหมายเลข CAR/PAR ในขั้นต่อไป 

2.2.4 เสร็จส้ินขั้นตอนการออก CAR/PAR 
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2.3 วิธีการออกหมายเลข CAR/PAR 

หลังจากมีผู้ออก CAR/PAR เจ้าหน้าท่ี ISO ต้องด าเนินการออกหมายเลข CAR/PAR ตามวิธีการต่อไปนี้ 

2.3.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง  

 

2.3.2 จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอร์มการออกหมายเลข CAR/PAR ให้ท าการกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย (หมายเลข 1-3 คือข้อมูลท่ีจ าเป็นต้องกรอก) 

จากนั้นคลิ๊กทีปุ่่ม   ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง 
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2.3.3 หลังจากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะขึ้นสถานะเอกสารเป็น  และ (ส่งอีเมลล์ **กรณีผู้ได้รับ CAR/PAR มี

อีเมลล)์ แจ้งไปยังผู้ได้รับ CAR/PAR ให้ด าเนินการในขั้นต่อไป  

2.3.4 เสร็จส้ินขั้นตอนการออกหมายเลข CAR/PAR 

ระบบกรอกหมายเลข CAR/PAR ให้อัตโนมัติ แต่

ต้องเลือกประเภทข้อบกพร่องก่อน (หมายเลข 1) 
ระบบตั้งค่า วันที่ออก CAR/PAR จากวันที่ปัจจุบัน 

ระบบตั้งค่าวันที่ก าหนดด าเนินการแล้วเสร็จ 

จากวันที่ออก CAR/PAR บวกเพ่ิม 14 วัน 

ระบบตั้งค่าวันที่ก าหนดปิด CAR/PAR จาก

วันที่ออก CAR/PAR บวกเพ่ิม 28 วัน 
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2.4 วิธีด าเนินการของผู้ได้รับ CAR/PAR 

2.4.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง  

 

2.4.2 จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอร์ม ให้ท าการกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย (หมายเลข 1-6 คือข้อมูลที่จ าเป็นต้องกรอก) จากนั้นคลิ๊กท่ีปุ่ม   

ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง 

 
2.4.3 เสร็จส้ินขั้นตอนของผู้ได้รับ CAR/PAR   

** ผู้ได้รับ CAR/PAR ต้องด าเนินการแจ้ง ผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติ ที่ได้ระบุไว้ในระบบ ให้เข้ามาตรวจสอบข้อมูลในระบบ 
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2.5 วิธีด าเนินการของผู้อนุมัติและผู้ตรวจสอบ 

2.5.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง  

 
2.5.2 จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอร์ม ให้ท าการกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย (หมายเลข 1-3 หากข้อมูลไม่ถูกต้อง ผู้ตรวจสอบ และผู้อนุมัติ สามารถแก้ไข

ข้อมูลได้) จากนั้นคลิ๊กทีปุ่่ม    ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง 
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2.5.3 หลังจากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะตรวจสอบว่า ผู้ได้รับ CAR/PAR/ผู้ตรวจสอบ/ผุ้อนุมัติ รับทราบทุกรายชื่อแล้วหรือไม่?  หากรับทราบ

ครบแล้วระบบจะขึ้นสถานะเอกสารเป็น         และ (ส่งอีเมลล์ **กรณีผู้ออก CAR/PAR มีอีเมลล์) แจ้งไปยังผู้ออก 

CAR/PAR ให้ด าเนินการในขั้นต่อไป  

2.5.4 เสร็จส้ินขั้นตอนของผู้อนุมัติและผู้ตรวจสอบ 
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2.6 ผู้ออก CAR/PAR ติดตามผล 

2.6.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง  

 
2.6.2  จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอร์ม ให้ท าการกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย จากนั้นคลิ๊กท่ีปุ่ม   ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง 

** หาก ไม่ยอมรับ คุณต้องกรอกเหตผลท่ีไม่ยอมรับด้วย 

 

2.6.3  เสร็จส้ินขั้นตอนผู้ออก CAR/PAR ติดตามผล 

- หาก ยอมรับ ระบบจะขึ้นสถานะเอกสารเป็น   และแสดงผลการติดตามเป็น   

จากนั้นเจ้าหน้าท่ี ISO จะด าเนินการตรวจสอบต่อไป  

- หาก ไม่ยอมรับ ระบบจะขึ้นสถานะเอกสารเป็น  และแสดงผลการติดตามเป็น   

จากนั้น ระบบ (ส่งอีเมลล์ **กรณีผู้ได้รับ CAR/PAR มีอีเมลล์)  แจ้งผู้ได้รับ CAR/PAR ให้ด าเนินการแก้ไขใหม่ 
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2.7 เจ้าหน้าที่ ISO ตรวจสอบเอกสาร 

2.7.1 คลิ๊กท่ีปุ่ม ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง  

 

2.7.2 จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอร์ม ให้ท าเคร่ืองหมาย √ หน้าค าว่า “ตรวจสอบ” จากนั้นคลิ๊กท่ีปุ่ม  ตามตัวอย่างภาพด้านล่าง 

 

2.7.3 หลังจากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะขึ้นสถานะเอกสารเป็น  

2.7.4 เสร็จส้ินขั้นตอนเจ้าหน้าท่ี ISO ตรวจสอบเอกสาร 

 


