
 
 

 
 

 

 

 

 

 
คู่มือการใช้งานระบบ CIS เบื้องต้น 

(CIS - CHANNAKORN ENGINEERING INTERNAL SYSTEM) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

สารบัญ 

 เรื่อง หน้า 

 แนะน ำกำรใช้งำนหน้ำ Login 

- กำรเข้ำสู่ระบบ 1  

- กรณีท่ีลืมรหัสผ่ำน 1 

- กรณีไม่มี Username และ Password 2 

 แนะน ำกำรใช้งำนหลังจำก Login เข้ำสู่ระบบ 4
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1. หน้าเข้าสู่ระบบ 

1.1 การเข้าสู่ระบบ 

 
รูปภาพ แสดงแบบฟอร์มกำรกำรเข้ำสู่ระบบ 

 
1.  กรอก Username และ Password 
2.  คลิ๊กปุ่ม  

 
 

1.2 กรณีที่ลืมรหัสผ่าน 
1. คลิ๊กท่ีปุ่ม  
2. ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้กรอกข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงแบบฟอร์มกำรกรอกข้อมูลในกรณีท่ีลืมรหัสผ่ำน 
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3. หำกกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย คลิ๊กท่ีปุ่ม  

4. จำกนั้นระบบจะตรวจสอบข้อมูล หำกคุณกรอกข้อมูล Username และ Email ตรงกับที่ลงทะเบียนไว้ 
ระบบจะส่งบัญชีผู้ใช้งำนของคุณ ให้ทำง Email ทีล่งทะเบียนไว้ 

 
รูปภาพ แสดงตัวอย่ำงกำรแจ้งบัญชีผู้ใช้งำน ทำง Email  ตำมท่ีได้แจ้งลืมรหัสผ่ำน  

 
1.3 กรณีไม่มี Username และ Password 

1.  คลิ๊กท่ีปุ่ม  

2. ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้กรอกข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงแบบฟอร์มกำรกรอกข้อมูลในกรณีไม่มี Username และ Password 
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3. หำกกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย คลิ๊กท่ีปุ่ม  

4. ระบบจะแจ้งข้อมูลที่ไปทำงเจ้ำหน้ำที่ IT  
5. เจ้ำที่หน้ำ IT จะตรวจสอบข้อมูลของคุณ หำกข้อมูลถูกต้องเรียบร้อย เจ้ำหน้ำที่ IT จะน ำข้อมูลที่คุณแจ้ง

มำไปสร้ำงข้อมูลผู้ใช้งำนใหม่ และส่งบัญชีผู้ใช้งำนทำง Email ที่ลงทะเบียนไว้ 
 

 
รูปภาพ แสดงตัวอย่ำงกำรแจ้งบัญชีผู้ใช้งำน ทำง Email  ตำมท่ีได้แจ้งขอบัญชีผู้ใช้งำน  
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2. แนะน าการใช้งานหลังจาก Login เข้าสู่ระบบ 

หมายเหตุ 
- เมื่อเข้ำสู่ระบบแล้ว ผู้ใช้งำนสำมำรถอยู่ในระบบได้ 3 ชั่วโมง ถ้ำครบ 3 ชั่วโมงแล้วผู้ใช้งำนจะออกจำกระบบอัตโนมัติ 
- 1 ผู้ใช้งำน สำมำรถ Login ได้ 1 เครื่อง เท่ำนั้น หำก Login ซ้ ำ ผู้ใช้งำนที่อยู่ในระบบก่อนหน้ำจะออกจำกระบบอัตโนมัติ 

 
 หลังผู้ใช้งำน Login เข้ำสู่ระบบ จะพบกับหน้ำแรกคือหน้ำ Dashboard  ซึ่งเป็นหน้ำสรุปรวบรวมข้อมูล ซึ่งผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกคลิ๊กที่หัวข้อต่ำง ๆ เพื่อดูข้อมูลได้ทันที 

 
รูปภาพ แสดงหน้ำ Dashboard 
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  หลังจำกคลิ๊กที่ กลับเมนูหลัก ระบบจะแสดงเมนูหลัก 

* หมายเหตุ  

- หำกเป็นเมนูที่ตั้งค่ำก ำหนดสิทธิ์ คนที่มีสิทธิ์ในกำรเข้ำถึงเท่ำนั้น เมนูจึงจะแสดง 

- หำกผู้ใช้งำนต้องกำรใช้งำนเมนูอื่น ๆ เพิ่มเติม กรุณำติดต่อที่เจ้ำหน้ำที่ IT (Programmer)  

 

รูปภาพ แสดงเมนูหลัก
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 หำกผู้ใช้งำนต้องกำรออกจำกระบบ สำมำรถคลิ๊กท่ีปุ่ม ออกจำกระบบได้ 2 ทำงเลือก 
1. คลิ๊กท่ีปุ่ม ออกจำกระบบ                           ที่หน้ำเมนหูลัก  

 
 
 
 

2. คลิ๊กท่ีด้ำนขวำบน แล้วเลือกออกจำกระบบ (หลังจำกท่ีคลิ๊กเข้ำหน้ำหลักของเมนูแล้ว) 

 
รูปภาพ แสดงกำรออกจำกระบบ 


