
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือ - วิธีการใชง้าน เมนูใบประเมิน 

(CIS - CHANNAKORN ENGINEERING INTERNAL SYSTEM) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การเข้าโปรแกรม 

เลือกเมนู ตามภาพดา้นล่าง 

 

 

ขัÊนตอนการทาํงาน 

การทาํงานมีการเชืÉอมการทาํงานกบั PO (CNE) และมกีารส่งขอ้มลูมายงั CIS  เพืÉอสรา้งใบประเมิน โดยมีรายละเอยีดการ

ทาํงานครา่ว  ๆ ดงัภาพดา้นล่าง 

 



ř. วิธีการออกใบประเมิน  

คลิกออกใบประเมินผ่าน ระบบ CNE ระบบจะแสดงหนา้ทีÉตอ้งกรอก

ขอ้มลู ดงัภาพดา้นล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาํอธิบาย 

คลิกเมนอูอกใบประเมิน จาก PO CNE  จะแสดงหนา้จอ  

1.1. ขอ้มลูทัÉวไป แสดงขอ้มลูโครงการ/ผลิตภณัฑ ์/ ผูข้ายผูร้บัเหมา 

ř.Ś. ผูเ้กีÉยวขอ้ง (ในโครงการและสาขาเดียวกนั ระบแุค่ครัÊงแรก ครัÊงถดัไป ขอ้มลูผูเ้กีÉยวขอ้งจะขึ Êนใหอ้ตัโนมตัิ) 

 1.2.1 กรณีมีผูป้ระเมินมากกว่า ř คน สามารถเพิÉม โดย กด                                          และสามารถลบ โดยกด  

ตรวจสอบขอ้มลูผูป้ระเมินพรอ้มทัÊงอีเมลใ์หค้รบถว้น 

 ř.Ś.Ś เลือก/กรอกขอ้มลูหวัหนา้จดัซื Êอ กรอกขอ้มลูใหถ้กูตอ้งครบถว้น 

1.ś. ขอ้มลูจดัซื Êอผูอ้อกใบประเมนิ (ในกรณีทีÉไม่มีอเีมลใ์นระบบใหท้่านเขา้ไปแกไ้ขขอ้มลูส่วนตวั โดยเพิÉมอเีมลใ์หถ้กูตอ้ง) 

1.4. คลิกปุ่ ม                                          เพืÉอบนัทึกขอ้มลู 

 

 

 

 

1.1ขอ้มูลทัÉวไป 

1.2.ผูเ้กีÉยวขอ้ง 

ř.ś.ผูส้ร้างใบประเมิน 



Ś. การสง่เมลแ์ละวิธกีารใช้งานในระบบ 

Ś.ř เลือกโครงการ 

 

2.2 เมืÉอคลิกทีÉโครงการจะพบ ขอ้มลูดงัภาพ ดา้นล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาํอธิบายการใช้งาน 

            ส่งเมลห์าผูป้ระเมินครัÊงละหลายรายการ 

 ส่งเมลท์ีละ ř รายการ      

 ดขูอ้มลูใบประเมิน หากมีรายการทีÉตอ้งดาํเนินการจะขึ Êนสีแดง  

 กรณีทาํแบบประเมินครบทกุใบแลว้ และผลสรุปคือ ไม่ผ่านการประเมิน จะแสดง รูปเมล ์ 

   เพืÉอใหท้่านส่งเมลไ์ปยงัผูข้าย/ผูร้บัเหมา/ผูอ้อกแบบได ้

 

 1 

 2  3 

 4 

 1 

 2 

 3 

 4 



2.2 การส่งใบประเมินใหก้ับผู้ประเมิน สามารถทาํได ้Ś วิธี 

2.2.1 การส่งแบบรายการเดียว 

 

 

 

 

 

Ś.Ś.Ś การส่งไปยงัผูป้ระเมินทีละหลายๆรายการ 

 

เมืÉอคลิกทีÉ                                                                               จะพบ หนา้จอ ดงัภาพดา้นลา่ง 

 

 

 

 

คาํอธิบายประกอบ 

1. เลือกผูร้บัเมล ์(ผูที้Éทาํแบบประเมิน)  และ CC หากมีผูท้ีÉตอ้งการส่งถึง 

Ś. คลิกทีÉ เพิÉมรายการ จะแสดง POPUP   

เลือกใบประเมิน ( เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบ

ขอ้มลู และส่งเมลไ์ปยงัผูป้ระเมิน โดย

คลิกทีÉ     ) 
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ś.  เลือกรายการ โดยในรายการทีÉแสดงจะขึ Êนเฉพาะใบประเมิน ทีÉเป็นของผูป้ระเมินทีÉเลือกในขอ้ ř ท่านสามารถเลือกทีละ

รายการหรอื เลือกทัÊงหมด 

Ŝ. เพิÉมรายการทีÉเลือก 

ŝ. พื ÊนทีÉแสดงรายการใบประเมินทีÉเลือก หากขอ้มลูตอ้งการเปลีÉยนแปลงรายการ สามารถคลิกเพิÉม/ลบรายการได ้

Ş. กด ส่งเมล ์เพืÉอส่งเมลไ์ปยงัผูป้ระเมิน 

ş. สถานะในการส่งเมล ์ 

 

 

 

ś.วิธีการทาํแบบประเมิน 

3.1 คลิกเลือก               คือใบประเมินทีÉท่านตอ้งดาํเนินการ  

 

 

 3.2 เมืÉอคลิกเขา้มาดูรายละเอยีด จะพบหนา้จอ ดงัภาพดา้นล่าง ใหท่้านตอบใบประเมิน โดยคลิกความพงึพอใจ 

ตามหวัขอ้ในเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกทาํแบบประเมินเมืÉอเรียบรอ้ยแลว้ ตรวจสอบดู

ลายเซ็น จากนัÊนกด                     

 

 ş.ř ยงัไม่ส่งเมล ์

 ş.Ś ส่งเมลไ์ปยงัผูป้ระเมินแลว้ 



Ŝ.จัดซืÊอ ดาํเนินการสรุปผลการประเมิน 

 

 

ŝ.หัวหน้า ยืนยนัผลการประเมิน 

 

 

 

 

 

 

หวัหนา้ ดรูายละเอียดใบประเมิน หากมีความ

คิดเห็นหรือคาํแนะนาํสามารถพมิพใ์นช่อง แลว้กด 

บันทกึเพืÉอเซน็ชืÉอในใบประเมนิ 

จดัซื Êอทาํการสรุปผล และคลิกส่งเมลไ์ปยงัผูจ้ดัการ/

หวัหนา้ โดยคลิกทีÉ                                           



Ş.แจ้งผลการประเมิน (กรณีทีÉไม่ผ่านการประเมิน จะแสดงขอ้มูลดังภาพ ) 

Ş.ř จัดซืÊอ ดาํเนินการ คลิกไอคอน เพืÉอเช็คขอ้มลูก่อนส่งไปยงัหวัหนา้ 

  

 

 

 

Ş.Ś แสดงหน้าจอและขอ้ความพร้อมทัÊงไฟลแ์นบ  ดงัภาพตวัอย่าง ดา้นล่าง เมืÉอจดัซื Êอกดบนัทึก ระบบจะส่งเมลไ์ปยงั

หวัหนา้เพืÉอเซ็นชืÉอใน ใบแจง้ผลการประเมิน 

 

 

 

 

 

 

คลิกทีÉไอคอน เมล ์เพืÉอเช็คขอ้มลู

อีเมลแ์ละไฟลแ์นบ ทีÉจะส่งถึง

ผูร้บัเหมา/ผูอ้อกแบบ 



Ş.ś หวัหน้า ดาํเนินการตรวจสอบและกดบนัทึกและส่งอเีมล ์ไปยงัผูร้บัเหมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


